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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 

च ेकलम 4 (1) (ब) नसुार  
᭭वयᮧंरेणने ेकरावयाच ेᮧकटनाच ेनमनुे 

 

 
 

-: कायाŊलय :- 
सहाʊक ú िनबंधक, 

सहकारी सं̾था,बदनापुर 
 

===  === 
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (एक) नसुार िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी सं᭭ था 

कायाᭅलयाची रचना, कायᭅ व कतᭅ᳞  याचंा तपशील ... 
 

i) रचना :-  

 
1) कायाŊलयाचे नांव व पȅा सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालुका बदनापुर ,सहकार समृ̡दी 

इमारत,बुलढाणा अबŊन सहकारी पतसं̾था,बदनापुर ितसरा मजला 
दुरȰनी Ţ.02482261122 
 

2) वįरʼ कायाŊलय व पȅे 1) मा.Ůधान सिचव (सहकार) सहकार, सहकार, पणन व व˓ोȨोग  

     िवभाग, मंũालय िवˑार, मंुबई -32 

2) मा.सिचव (पणन) सहकार, सहकार, पणन व व˓ोȨोग  

     िवभाग, मंũालय िवˑार, मंुबई -32 

3) मा.सिचव (व˓ोȨोग) सहकार, सहकार, पणन व व˓ोȨोग  

     िवभाग, मंũालय िवˑार, मंुबई -32 

4) मा.सहकार आयुƅ व िनबंधक, सहकारी सं̾था, महारा Ō̓  राǛ, 

पुणे सŐटŌ ल िबʒीगं ससुन हॉ˙ीटल समोर, पुणे-1 

      दुरȰनी Ţ.020/26122446/47 
5) मा िवभागीय सहिनबंधक सहकारी संÎथा औरंगाबाद  

6) मा िजÊहा उपिनबंधक सहकारी संÎथा जालना  
3) किनʼ कायाŊलय तालु¯यातील 142 नȗदणीकृत सहकारी संÎथा  

4) कायाŊलयीन रचना 1)  सहाÈयक िनबंधक सहकारी सÎथा ता बदनापुर  
 

2) सहकार अिधकारी Ǜेणी-1 
 

3)  Ģमुख िलपीक   
 

4) सहकार अधीकारी Ǜेणी-2 

5) सहाÈयक सहकार अधीकारी  
6) कनीÍट िलपीक 

7) कनीÍट िलपीक 

8) िशपाई  

   (एकुण-08) 
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पᳯरिश᳥   
 

मािहती अिधकार अिधिनयम  च ेकलम   (ब) दोन नुसार िवभागीय सहिनबधंक, सहकारी सं᭭ था, 
औरंगाबाद कायाᭅलयातील अिधकारी व कमᭅचारी याचं ेअिधकार व कतᭅ᳞ . 

 

         

a) कायाᭅलय ᮧमुख 

b) पᳯरिश᳥ - 5 मधील अिधिनयमातंगᭅत ᮧा᳙ अिधकारानुसार िनम᭠यायीक कामकाज व जबाबदाᮋया. 

c) किन᳧ कायाᭅलय तपासणी 

d) सहकारी सं᭭था तपासणी 

e) सहकारी सं᭭था िनवडणकुा 

 

         

a) आहरण व संिवतरण अिधकारी 

b) किन᳧ कमᭅचाᮋयावर िनयंᮢ ण 

c) कायाᭅलय ᮧमुखास मदत 

 

 कायाᭅलय अिधᭃक 
 

a) किन᳧ कमᭅचारी िनयंᮢ ण 

b) कायाᭅलय िनयंᮢण 

c) जनसंपकᭅ  अिधकारी 

 

 शाखा ᮧमखु 
 

a) शाखािनहाय कामवाटप तᲦा.  
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पᳯरिश᳥ - 3 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (तीन) नसुार िनणᭅय घ᭛ेयाच ेᮧᳰᮓयते अनसुर᭛यात 

यणेारी कायᭅप᭟दती, तसचे पयᭅवेᭃण आिण उᱫरदािय᭜व ᮧणाली. 
 

 

i) िनणᭅय ᮧᳰᮓया कायᭅप᭟दती :- 

 

a) िनणᭅय ᮧᳰᮓय ेमधील ट᭡प े:-  

1) शाखा ᮧमुख 

2) ᮧमुख  िलपीक  

3) सहाÈयक िनबंधक सहकारी सं᭭था 

 

b) कायᭅप᭟दती :-  

1) िविवध कायद,े ᭜या अंतगᭅतचे िनयम शासन िनणᭅय, परीपᮢके, मा.सहकार आयुᲦ  

तथा िनबंधक, सहकारी सं᭭था, पणन संचालक यांच े िनदᱷशानसुार नेमुन ᳰदले᭨या प᭟दतीन े

कामकाज.  

 

2) महारा᳦ नागरी सेवा िनयम, महारा᳦ कोषागार अिधिनमय, बॉ᭥बे फायना᭠शीयल  

ᱧ᭨स ᮧमाण ेᳰदललेया प᭟दतीनसुार कामकाज. 

 

3) शासन िनणᭅया ᮧमाण ेᳰदले᭨या िनदᱷशानुसार खा᭜या᭒या योजना राबिवण.े 

 

c) पयᭅवᭃेण :-  

1) कायाᭅलयीन रचने ᮧमाण ेपयᭅवᭃेण 
2) सहकारी सं᭭था, कृिष उ᭜प᳖ बाजार सिमती, गोदाम,े सावकार व किन᳥ कायाᭅलयच ेयांच ेपयᭅवᭃेण. 

 

d) उᱫरदािय᭜व - ᮧणाली :-  

1) शासकᳱय िनयमा ᮧमाण.े  
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पᳯरिश᳥ - 4 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 च े कलम 4(1) (ब) (चार) नसुार ᭭वत: ची कायᭅ पार पाड᭛यासाठी 

᭜या᭒याकडुन ठरिव᭛यात आललेी मानके : 
 

 

i) नागरीकाची सनद :- 

 

a) नागरीकाची सनद ᮧिस᭟द करणे. 

b) सादरीकरणाचे ट᭡पे कमी करण.े 

c) कालमयाᭅदा धारीका िनकाली काढण.े 

 

वरील ᮧमाणे या कायाᭅलया म᭟ये नागरीकाची सनद दशᭅनीय भागावर लाव᭛यात आली असुन ती 

ᮧिस᭟द कर᭛यात आली आह ेव या बाबत कायाᭅसनातील कमᭅचाᮋयानंा अवगत केलेले आह.े 

 

पᳯरिश᳥ - 5 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 च े कलम 4(1) (ब) (पाच) नुसार असलले े ᳴कवा िनयंᮢ णात असलले े

᳴कवा पार पाड᭛यासाठी कमᭅचारी वगाᭅकडुन वापर᭛यातं येणारे िनयम, िविनयम, सचुना िनयमपु᭭ तीका आिण 

अिभलखे. 
 

i) महारा᳦ सहकारी सं᭭था अिधिनयम 1960 व ᭜या खालील िनयम 1961 

ii) महारा᳦ कृिष उ᭜प᳖ खरेदी िवᮓᳱ (िवकास व िविनयमन) अिधिनमय 1963 व ᭜या खालील िनयम 

1967 

iii) महारा᳦ सावकारी (िनयमन) अिधिनयम 2014 

iv) महारा᳦ वखार कायदा 1962 

v) महारा᳦ ओनरिशप ᭢लटॅ  ट 1963 

vi) मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 व ᭜या अंतगᭅतच ेिनयम 
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vii) महारा᳦ कोषागार िनयम 

viii) महारा᳦ नागरी सेवा िनयम 

ix) भिव᭬य िनवाᭅह िनधी िनयम  

x) महारा᳦ सहकारी सं᭭था (िनवडणूक) िनयम 

अिभलखे :-  या कायाᭅलया᭒या अिभलेख कᭃा मधील न᭭ती नᲂदवही. 

 

 

पᳯरिश᳥ - 6 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (सहा) नसुार ᭜या᭒ंयाकड ेअसले᭨या ᳴कवा ᭜या᭒या 

िनयंᮢ णा खाली असले᭨या द᭭तऐवजां᭒या ᮧवगाᭅच ेिववरण. 
 

 

i) अ - वगᭅ (कायम) द᭭तावेज :- 

 

1) सं᭭था नᲂदणी अ-धारीका 

2) खा᭜याच ेिनदᱷशाᮧमाण ेरोखᳰकदᭅ (Cash Book) पे-िब᭨स नᲂद 

 

ii) ब - वगᭅ द᭭तावेज :- 

 

1) रचना व कायᭅप᭟दतीनुसार "ब" वगᱮकृत धारीका व द᭭तावेज. 

2) या ᮧवगाᭅतील द᭭तावेज (15) वषᭅ ठेव᭛यात येतात. 

 

iii) क - वगᭅ द᭭तावेज :- 

 

1) रचना व कायᭅप᭟दतीनुसार "क" वगᱮकृत धारीका व द᭭तावजे. 

2) या ᮧवगाᭅतील द᭭तावेज (07) वषᭅ ठेव᭛यात येतात. 

 

iv) ड - वगᭅ द᭭तावेज :- 
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1) रचना व कायᭅप᭟दतीनुसार "ड" वगᱮकृत धारीका व द᭭तावेज. 

3) या ᮧवगाᭅतील द᭭तावेज (01) वषाᭅ नतंर न᳥ कर᭛यात येतील.  

 

पᳯरिश᳥ - 7 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (सात) नसुार धोरण तयार कर᭛या᭒या ᳴कवा ᭜याची 
अंमलबजावणी कर᭛या᭒या सबंधंात लोकांशी िवचार िविनमय करणसेाठी ᳴कवा लोकाकंडुन िनवदेने केली 
जा᭛यासाठी अि᭭त᭜वात असले᭨या कोण᭜याही ᳞व᭭थचेा तपशील. 
 

i) सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा ता बदनापुर  ह ेकायाᭅलय तालुका Îतरीय  कायाᭅलय आह.े धोरण ठरिव᭛याचे 

अिधकार या कायाᭅलयास नाहीत. 

 

ii) शासन धोरणा संबधात (Policy Matter) ᮧा᳙ िनवेदन ेवᳯर᳥ कायाᭅलयास सादर कर᭛यात येतात. 
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पᳯरिश᳥ - 8 
 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (आठ) नसुार आपला एक भाग ᭥हणनु ᳴कवा स᭨ला दे᭛या᭒या 

ᮧयोजनासाठी ᭥हणनु गठीत केले᭨या दोन ᳴कवा अिधक ᳞Ღᳱ᭒या िमळुन बनले᭨या मडंळाची पᳯरषदांचे, सिम᭜याचं ेआिण 

अ᭠य िनकायाचं ेिववरण, आिण ᭜या मडंळा᭒या पᳯरषदां᭒या, सिम᭜यां᭒या आिण अ᭠य िनकायां᭒या बैठकᳱची कायᭅवᱫृ े 

 

अ. 

ᮓ. 

सिमतीच ेनावं सिमतीचे सद᭭य सिमतीच ेउᳰद᳥ सभा ᳰकती वेळा 
घे᭛यात यते े

1 िनवड सिमती 
सभा 

सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालुका बदनापुर  

i) नȗदणीकृत सहकारी 
ii) संÎथावर ȋनयĝण 

ठेवणे 
iii) संÎथेची नȗदणी करणे 

बंद असलेÊया संÎथा 
चे नȗदणी रǏ करणे 

सहकारी संÎथांची 
िनवडणुका घेणे  

 मिहÂयातुन 
एकदा  

2 नागरी सेवा मंडळ 
सभा 

सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालुका बदनापुर  

-- -- 

3 शासकᳱय 
कायाᭅलयात 
मिहलािंवᱨ᭟द 
होणाᮋया लिᱹगक 
अ᭜याचार िनमुᭅलन 
सिमती 

᮰ीमती बी.पी.ठाकूर सहाÈयक 

िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालुका बदनापुर 

(अ᭟यᭃ),कायाᭅलय अिधᭃक ú 

(सद᭭य सिचव),  सद᭭य 
सौ.ए.एस.ढगे,सह.Ǜे-1 

कायाᭅलयातील मिहला 
कमᭅचाᮋयावंर लᱹिगक 
अ᭜याचारासंबंधी ᮧा᳙ तᮓारीच े
िनवारण करणे 

ᮧा᳙ तᮓार अजᭅ 
िवचारात घऊेन 

4 मागासवगᱮय कᭃ 
सिमती 

 सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालुका बदनापुर , स.सं.(अ᭟यᭃ), 

सौ.ए.एस.ढगे,सह.Ǜे-1 (सद᭭य 

सिचव), सद᭭य- ᮰ी एस.एम 

राजपूत सहकार अधीकारी  Ǜे-2 

 

कायाᭅलयातील मागासवगᱮय 
कमᭅचाᮋयांकडून सेवािवषयक 
बाबीसंदभाᭅत ᮧा᳙ अजाᭅवर 
कायᭅवाही करण े

ᮧा᳙ तᮓार अजᭅ 
िवचारात घऊेन 
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पᳯरिश᳥   
 

मािहती अिधकार अिधिनयम  च ेकलम  (ब) (नऊ) नसुार आप᭨या अिधकाᮋयाचंी आिण 

कमᭅचाᮋयाचंी िनदᱷिशका. 
 

अ.ᮓ. मजंरु पदनाम कायᭅरत अिधकारी  कमᭅचारी 
नावं 

ᱧज ुᳰदनाकं 

01 सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालुका 
बदनापुर 

 ᮰ीमती बी.पी.ठाकूर 01.06.2019 

02 सहकार अधीकारी Ǜेणी-1 सौ.ए.एस.ढगे,सह.Ǜे-1 01.06.2019 
03 Ģमुख िलपीक Ǜी आर.आर.िगराम  

04 सहकार अधीकारी Ǜेणी-2 Ǜी एस.एम राजपूत 01.06.2019 
05 सहाÈयक सहकार अधीकारी Ǜी बी.एल.बाबर. 01.06.2019 
06 कनीÍट िलपीक िर¯त पद - 
07 कनीÍट िलपीक िर¯त पद -- 
08 िशपाई िर¯त पद 28.02.2020 

 

 

         

 

                          पᳯरिश᳥ - 10 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (दहा) नसुार आप᭨या ᮧ᭜यके अिधका-याला व  

कमᭅचा-याला िमळणारे मासीक वतेन व तसचे ᮧािधकरणा᭒या िविनयमा म᭟य ेतरतदु के᭨या ᮧमाणे नकुसान भरपाई द᭛ेयाची 

प᭟दती. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
अᮓ अिधकाᮋयांचे / कमᭅचाᮋयाचे नावं पदनाम मासीक वेतन माह ेमाहे जून 

19 पासून  

(मुळ वेतन + ᮕेड वतेन) 

01 सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालुका 
बदनापुर 

᮰ीमती बी.पी.ठाकूर 91100 

02 सहकार अधीकारी Ǜेणी-1 सौ.ए.एस.ढगे 50400 

03 Ģमुख िलपीक Ǜी आर.आर.िगराम 46200 

04 सहकार अधीकारी Ǜेणी-2 Ǜी एस.एम राजपूत 43600 

05 सहाÈयक सहकार अधीकारी Ǜी बी.एल.बाबर 31400 

06 कनीÍट िलपीक िर¯त पद                  --- 

07 कनीÍट िलपीक िर¯त पद ---- 

08 िशपाई िर¯त पद ---- 

 

ᳯटप :- नुकसान भरपाई द᭛ेयाची प᭟दत ᮧचलीत शासन िनयमानुसार. 
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पᳯरिश᳥ - 11 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 च ेकलम 4(1) (ब) (अकरा) नसुार सवᭅ योजनाचंा तपशील, ᮧ᭭तावीत खचᭅ दशᭅिवणारा, 

आप᭨या ᮧ᭜यके अिभकरणाला नमेनु ᳰदललेा अथᭅसकं᭨प आिण सिंवतरीत केले᭨या रᲥमाचंा अहवाल. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 
या कायाᭅलयाचे ᭭तरावᱨन कोणती योजना थेट राबिव᭛यात येत नसून या कायाᭅलयामाफᭅ त कोण᭜याही योजना᭒या 

रᲥमा थेट लाभा᭝याᭅस िवतᳯरत के᭨या जात नाहीत. 

 

 

 
 

पᳯरिश᳥ - 12 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 च ेकलम 4(1) (ब) (बारा) नसुार अथᭅसहा᭦य कायᭅᮓमा᭒या अमंलबजावणीची रीत 
तसचे वाटप केल᭨ेया रᲥमा आिण कायᭅᮓमा᭒या लाभधारकाचंा तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

या कायाᭅलयामाफᭅ त कोण᭜याही ᳞Ღᳱस/सं᭭थेस थेट ᭭वᱨपात अथᭅसहा᭦य द᭛ेयात येत नाही.  

पᳯरिश᳥ - 13 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (तरेा) नसुार ᭔या ᳞Ღᳵना सवलती, परवान े᳴कवा ᮧािधकारपᮢ े
ᳰदललेी आहते अशा ᳞Ღᳵचा तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

या कायाᭅलयामाफᭅ त कोण᭜याही ᳞Ღᳱस/सं᭭थेस सवलती, परवान े᳴कवा ᮧािधकारपᮢे द᭛ेयात येत नाहीत. 

पᳯरिश᳥ - 14 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 च ेकलम 4(1) (ब) (चौदा) नसुार इलेᮝॉनीक ᭭वᱧपात ᭜यास उपल᭣ध असले᭨या ᳴कवा 
᭜या᭒ंयाकडे असले᭨या मािहती᭒या सबंधंातील तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

I) या कायाᭅलयात ई-मेल ᳇ारे ᮧा᳙ सवᭅ अहवाल व पᮢ े

II) या कायाᭅलयाने तयार केलेले सवᭅ अहवाल 

III)  या कायाᭅलयाने ᳰदललेी पᮢ ेव वैधानीक आदशे 
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पᳯरिश᳥ - 15 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (पधंरा) नसुार मािहती िमळिव᭛यासाठी नागरीकानंा उपल᭣ध 
असणाᮋया सिुवधाचंा तपशील तसचे सावᭅजनीक वापरासाठी चालिव᭛यात यते असले᭨या ᮕंथालया᭒या ᳴कवा 

वाचनालया᭒या कामकाजा᭒या वेळाचा तपशील 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

I) मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अंतगᭅत सुिवधा 

II) मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अंतगᭅत कायाᭅलयीन द᭭ताऐवज पाह᭛यासाठी उपल᭣ध 

III) या कायाᭅलयाम᭟य ेवगेळे ᮕंथालय ᳰक ÓÓêवÖ वाचनालय नाही. कायाᭅलया म᭟ये उपल᭣ध पु᭭तके कायाᭅलयीन 

वेळे म᭟ये पाह᭛यासाठी रेकॉडᭅ ᱧम ᮧभारीकड ेउपल᭣ध आह.े                  

                                       पᳯरिश᳥ – 16                                         

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 च ेकलम 4(1) (ब) (सोळा) नसुार जनमािहती अिधकाᮋयाचंी नावं,े पदनाम आिण इतर 
तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 जनमािहती अिधकारी 

 नांव   :- सौ.ए.एस.ढगे 

 पद   :-  स.अ.Ǜे-1 

 पᱫा   :-  सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा ता बदनापुर,सहकार समृ̡दी इमारत,  
                                                           बुलढाणा अबŊन सहकारी पतसं̾था,बदनापुर ितसरा मजला,बदनापूर. 
                                                            दुरȰनी Ţ.02482261122 

 दरु᭟वनी ᮓमाकं  :-  02482-261122 

  अपीलीय अिधकारी 

 नांव   :- ᮰ीमती बी.पी.ठाकूर सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा ता बदनापुर  

 पद   :-  सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा ता बदनापुर 

 पᱫा   :-  कायाᭅलय, सहकार समृ̡दी इमारत,  
                                                           बुलढाणा अबŊन सहकारी पतसं̾था,बदनापुर ितसरा मजला,बदनापूर,जालना  

                                                                             औरंगाबाद रोड बदनापुर ,   दुरȰनी Ţ.02482261122 

दरु᭟वनी ᮓमाकं  :-  02482-261122 

ि᳇तीय अपीलीय अिधकारी 

पद   :-  मा.रा᭔य मािहती आयोग खंडपीठ औरंगाबाद 

 पᱫा   :-  बचतभवन, लेखा व कोषागार कायाᭅलया᭒या पाठीमाग,े औरंगाबाद 

 दरु᭟वनी ᮓमाकं  :-  0240 - 2352544 
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पᳯरिश᳥-17 

 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (सतरा) नसुार िवहीत कर᭛यात यईेल अशी इतर मािहती 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 सहकार खा᭜याच ेसंकेत ᭭थळ खालील ᮧमाण ेआह.े...... 

 www.sahakarayukta.maharashtra.gov.in 

 www.mahasahakar.maharashtra.gov.in 

 

 
िवभाग व िज᭨हा᭭तरावरील अिधकारी व ᭜याचंे सपंकᭅ  ᮓमाकं  

 

अ. 

ᮓ. 

कायाᭅलयाचे नांव अिधकाᮋयांचे 
नांव 

पᱫा संपकᭅ  ᮓमाकं ई-मेल आयडी 

1 सहाÈयक िनबंधक 

सहकारी संÎथा तालुका 
बदनापुर 

᮰ीमती 
बी.पी.ठाकूर 

सहाÈÈक 

िनबंधक 

सहकारी संÎथा 
ता बदनापुर 

कायाᭅलय, सहकार 
समृ̡दी इमारत, बुलढाणा 
अबŊन सहकारी पतसं̾था, 
बदनापुर ितसरा  मजला, 
बदनापूर,जालना औरंगाबाद 

रोड बदनापुर, दुरȰनी 
Ţ.02482261122 

02482261122 arcsjal.badnapu

r@gmel.com 

 

 

  
 


