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सहाय्यक निबंधक ,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कममचारी यांच्या अनधकारकक्षा 
कलम 4 (1) (ब) (1) िमिुा-क 

अ.क्र पदिाम आर्थथक  अनधकार सबंनधत 
कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 

 

शेरा 
(असल्यास) 

1 सहाय्यक निबंधक, 
सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर 

कायालयाचा आहरण व 
संनवतरण अनधकारी 
म्हणिू कामकरणे. 

महाराष्ट्र कोषागार नियम 156 व 
1.शासि निणमय क्रमांक सीएसजी -2461 /8828/ जेनद.14 माचम  1961 
2.सीएसजी -4461 /46508 /कुप/ जी /,नद.25.1.1962 

कायालय प्रमखुाच्या सहमतीिे अनधकार 

 
कलम 4 (1) (ब )(i) 

सहाय्यक निबंधक ,सहकारी संस्था ,ता .नहमायतिगर   
कायालयातील कायय आनि कतयव्ये यांचा   तपनिल 

कायालयाचे  िांव       :-सहाय्यक  निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर 
कायालयीि पत्ता      :-नकिवट रोड उ रचौक नहमायतिगर ता.नहमायतिगर 
कायालय प्रमखु      :-सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर 
शासकीय नवभागाचे  िांव      :-सहकार,पणि  व वस्त्रोद्योग नवभाग,महाराष्ट्र शासि 
कोणत्या मंत्रालयातील खात्याच्या अनधिस्त               :-सहकार,पणि व वस्त्रोद्योग नवभाग,मंत्रालय,मुंबई 
कायमक्षेत्र               :-नहमायतिगर तालकुा 
नवनशष् कायम             :-सहकार खात्या संबधी सवम कामकाज पहाणे. 
नवभागाध्येय /धोरण            :-सहकारी तत्वा िसुार नजल्हयात सहकार चळवळीचा नवकास 
साधणे. 
सवम संबंनधत कममचारी             :-िेमिू नदलेल्या कामा प्रमाणे. 
कायम         :-कायालय प्रमखुांिी िेमिू  नदलेल्या कामकाजा िसुा रकायमकरणे. 
कायाचे नवस्ततृ स्वरुप      :-तालकु्यातील सहकारी संस्थां रनियंत्रण ,देखरेख व मागमदशमि 
करणे, 

      मालमते्तचा तपनशल,जागेचा तपनशल                       :-खाजगी ,भाडे तत्वावर ,स्केअर फुट 
उपलब्ध सेवा            :-सहकारी संस्थेची िोंदणी करणे,निवडणकू,अवसायि, 
निबंधक म्हणिू कामकाज करणे. 
सहकारी संस्थांव रनियंत्रण,देखरेख व त्यांिा मागमदशमि करणे. 

      संस्थेच्या संरचिात्मक तक्त्या मध्ये कायम               :-सोबतच्या प्रपत्रात क्षेत्राचे प्रत्येक स्तरावरचा तपनशल 
कायालयीिदरुध्विीक्रमांकववेळ                :-वेळ सकाळी 9.45 ते 6.15 

     साप्ताहीकसटुीवनवनशष्ट्टसेवेसाठी:-रनववार,वशनिवार 
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सहाय्यक निबंधक ,सहकारी संस्था ,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कमयचारी यांच्या अनधकार कक्षा कलम 4 (1 )(ब) (1) िमिुा-ख 
अ.क्र. पदिाम प्रशासनकय अनधकार सबंनधत 

कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 
 

शेरा 
(असल्यास) 

(असल्यास) तालकुा सहाय्यक निबंधक करुि  
दप्तर निनरक्षण कायालयीि कायमपध्दती नियम कायालय पनरपत्रक  
कायालयाचे पयमवेक्षण कायालयीि कायमपध्दती नियम कायालय पनरपत्रक  
आस्थापिा नियंत्रण कायालयि कायम पध्दती निय मकायालय पनरपत्रक  
कायालयातील सहाय्यक निबंधकयांच्या 
अनधकारी संस्था मानहतीचा येथील अनधनियम 
2005 कलम 4. 

(1 )(ब )(1)        -                        

                                   कायालयीि कायमपध्दती नियम कायाल    पनरपत्रक  
  
 

                                  सहाय्यक निबंधक ,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर 
मानहती सहाय्यक  निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील-ग 

अ.क्र. पदिाम फौजदारीअनधकार सबंनधत 
कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 

 

शेरा 
(असल्यास) 

     
1 सहाय्यक निबंधक, 

ता.नहमायतिगर 
अवैध सावकारी करणा-या इसमा नवरुध्द. महाराष्ट्र सावकारी अनधनियमि 2014 िसुार - 

2   
निरंक 

- - 
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कमयचारी यांच्या अनधकार कक्षा 

मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1)(ब) (1) िमिुा-घ 
अ.क्र. पदिाम अधमन्यायीक अनधकार  

 
सबंनधत 

कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 
 

शेरा 
(असल्यास) 

1 सहाय्यक 
निबंधक,सहकारी 

संस्था,ता.नहमायतिगर 

   ,शास िनिणम  महाराष्ट्र सहकारी संस्था अनधनियम 1960 नियम 
1961 GoNo.CSL/1493/1162/CR-47/15-C,7 th 

August 1993  

 

सहकारी -संस्था मधील नकमाि संख्या 
ठरनवणे. 

 कलम6  
 

सहकारी संस्था िोंदणी  कलम9  
व्यक्क्त शेतकरी आहे नक िाही या संस्थेच्या 
कायम क्षेत्रात राहतो ककवा कसे हे ठरनवणे. 

 कलम11  

सहकारी संस्था वगीकरण  कलम12  
सहकारी संस्था उपनवधी िोंदणी व दरुुस्ती 

िोंदणी करणे. 
 कलम13  

उपनवधी दरुुस्ती निदेश  कलम14  
संस्थेच्या िावातील बदलाची िोंद रनजस्टर 

मध्ये  घेणे. 
 कलम15  

संस्थांच्या एकनत्र करण नवनली िी करण, 
नवभाजि यास परवािगी देणे. 

 कलम17  

लोकनहता साठी निदेश देणे,नवभाजि यांस 
परवािगी देणे. 

 कलम18  

सहकारी बकॅांचे एकनत्र करण करणे.  कलम18-अ निरंक 
 
 
 
 

     



Page 4 of 28 
 

 
 

अ.क्र. पदिाम  अधमन्यायीक अनधकार सबंनधत 
कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 

 

शेरा 
(असल्यास) 

1 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

 प्राथनमक कृषी पतसंस्था  एकनत्रकरण करणे. कलम-18बी  
 सहकारी संस्थांचे पिुमरचिा कायमक्षेत्रातील बदला मळेु 

करणे. 
कलम-18 सी  

 सहकारी संस्थांचे पिुमरचिा करणे. कलम-19  
 सहकारी संस्था िोंदणी रद्य करणे. कलम-21  
 सहकारी  संस्था िोंदणी निष्ट्प्रभावीत करणे. कलम-21अे  
 सहकारी संस्था सभासदत्वाचे अनपल चालनवणे. कलम-23(2)  
 सहकारी संस्था मधील सभासद रद्य केल्याच्या             

ठरावास मान्यता देणे. 
कलम-35(1)  

 संस्थेच्या कजम उभरणीस आवश्यकत्या अटी घालणे. कलम-43  
 संस्थेची कजम देणेची धोरणे ठरनवणे. कलम-44  
 संस्थेचे देणे पगारातिू                            कापणेस 

कसरू केल्या बद्यल जबाबदार व्यक्तीच्या  नवरोधात 
वसलुी दाखला देणे. 

कलम-49(बी)  

 राखीव निधी मध्ये जमा करणेच्या िफयाच्या रक्कमाचा 
भाग कमी करणेस परवािगी देणे. 

कलम-66  

 नड व्ही डं ड 15 टक्केवर देणेस परवािगी देणे. कलम-67  
 संस्थेचा निधी गुंतनवणेस परवािगी देणे. कलम-70  
 संस्थेचा निधी संस्थेच्या पदानधका-यािी स्वत:च्या केस 

करता वापरण्यास वसलुी प्रमाण पत्र देणे. 
कलम-71अे  
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अ.क्र. पदिाम  अधमन्यायीक अनधकार सबंनधत 

कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 
 

शेरा 
(असल्यास) 

1 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

 संस्थेच्या व्यवस्थापि सनमतीवर निवडूि आलेल्या 
सदस्यांची िांवे जाहीर करणे. 

कलम73  

 अनवश्वास ठरावा मध्ये संस्थेच्या व्यवस्थापि 
सनमतीची सभा बोलावणे. 

कलम73-आयडी  

 सहकारी संस्थेवर सनमती,िनवि सनमती,प्रशासक 
िेमणे. 

कलम77-अे  

 सनमती निष्ट्प्र नव त करणे व प्रशासक िेमणे. कलम-78  
 संस्थेस निदेश देणे. कलम-79  
 संस्थेच्या दप्तराचा ताबा घेणे. कलम-80  
 संस्थेचे लेखापनरक्षण करणे. कलम-81  
 लेखापनरक्षण दोष दरुुस्ती करुि घेणे. कलम-82  
 संस्थेची चौकशी करणे कलम-83  
 संस्थेच्या िकुसािी निक्श्चती करुि अपचा-या कडूि 

वसलु करणे. 
कलम-88  

 संस्थेची तपासणी करणे. कलम-89-अ  
 संस्थे कडील शासनकय वसलुी कलम-155  
 वसलुीचे अनधकार प्रदाि करणे. कलम-156  
 राज्या बाहेरील िोंदणीकृत सहकारी संस्थांिा कामकाज  

करण्यास परवािगी देणे. 
कलम-159  

 कायालय प्रमखु म्हणिू सवम कामकाज 
नियंत्रण,मागमदशमि व निणमय  घेणे. 

1.शासि निणमय क्रमांक सीएसजी-
2461/8828/जेनद.14माचम1961 

2.सीएसजी-
24461/46508/कुप/जी/,नद.25.1.1962 
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                                                        सहाय्यक निबंधक,सहकारीसंस्था,ता.नहमायतिग  येथील कायालयातीलअनधकारी व कममचारी  यांच्या अनधकार कक्ष 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) िमिुा-य 

 
अ.क्र. पदिाम न्यायीक अनधकार सबंनधत 

कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 
 

शेरा 
(असल्यास) 

     
 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 

संस्था,ता.नहमायतिगर 
निरंक   
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी वकमयचारी यांची कतयव्य 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) िमिुा-ख (क) 

 
अ
.
क्र
. 

पदिाम आर्थथक कतमव्य सबंनधत 
कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 

 

शेरा 
(असल्या

स) 

1 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

1.डॉ.पंजाबराव देशमखु नपकप्रोत्सहाि 3% व्याज अिदुाि 
2.अल्प,अत्यल्पशेतक-यांिा 3% अिदुाि 
3.कायालयीि भाडे प्रस्ताव (अनधकारक्षेत्रातील सवम कायालयाचे) 
 
 
4.वाहि खचम(वहाि दरुुस्ती व इंधि खचम) 
 
 
5.कममचारी भनवष्ट्य निवाहम  निधी परतावा अनिम 
मंजरुकरणे 
6.पगारनबले,भत्त्तेनबले काढणे व त्यास मंजरूी देणे. 
7.आकक्स्मक खचाची नबले. 
 
 
8.तालकु्यासाठी सवमप्राप्त अिदुािाचे वाटप करणे. 
9.अराजपनत्रत शासनकय कममचा-यांिा सण अनिम मंजरू करणे. 
 
 
10.तालकु्या साठी अंदाज पत्रक तयार करणे. 
 

 
 
महाराष्ट्र नवत्तीय अनधकार नियम 1978, भाग पनहला, नियम भाग पनहला 
वआकक्स्मक खचम नियम 1965 नियम 147 शासि निणमय नवत्त 
नवभाग,क्रमांक:नवअप्र-2013/प्र.क्र.30/2013/भाग-
2/मंत्रालय,मुंबईनद.17.4.2015 
महाराष्ट्र नवत्तीय अनधकार नियम 1978 नियम 69 प्रमाणे शासि निणमय 
नवअप्र-2013/ प्र.क्र.30 / 2013/ भाग-2/ मंत्रालय ,मुंबई नद.17.4.2015 
भनवष्ट्य  निवाहम  निधी  नियम 13/16  िसुार 
 
महाराष्ट्र कोषागार नियम 156 वनवत्तीय नियम 15 िसुार 
 
महाराष्ट्र आकक्स्मक खचमनियम 1978 नियम 2 व 7 शासि निणमय नवअप्र-
2013/प्र.क्र.30/2013/भाग-2/मंत्रालय,मुंबईनद.17.4.2015 
महाराष्ट्र आकक्स्मक खचम नियम 1978  पनरच्छेदक्र.166 अ.क्र.3िसुार 
महाराष्ट्र आकक्स्मक खचम नियम 1978 भाग  1 मधील नियम 142 (जे) 
शासि निणमय नवअप्र-2013/प्र.क्र.30/2013/भाग-
2/मंत्रालय,मुंबईनद.17.4.2015 
मा.सहकार आयकु्त यांचे पनरपत्रका िसुार 
 

-
लागिूाही 

 
-

लागिूाही 
 
-

लागिूाही 
 
-

लागिूाही 
 
-

लागिूाही 
 
-

लागिूाही 
 
-

लागिूाही
- 
 

लागिूाही 
 
-
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लागिूाही 

 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

लेख्यांवर नियंत्रण ठेवणे:-संनवतरण अनधकारी म्हणिू पढुील बाबी वर लक्ष्य  
ठेवील.आकक्स्मक  खचाची िोंदवही योग्य िमनु्यात ठेवली आहे व नबल वेळच्या 
वेळी तयार करण्यात येत आहेत याची खात्री करुि घेण्या साठी िोंद वही 
तपासेल.रोखरक्कम तपासेल आनण तालकु्याच लेख्याच पनर निनरक्षण 
करेल.त्यांिे दररोज                                                                                                                           
रोख िोंदवही व स्थायी आगावू रक्कमेची िोंदवही           तपासावी व त्यावर 
सही करावी.वाषीक अिदुािावर योग्य                                                                                                                                                                                                                                            
नियंत्रण ठेवावे.त्यांिे  दरुध्विी िोंदवही तपासावी नतकीटांचा दैनिक 
लेखा,चपरायाच्या उनशरपाळीच्या  तासांची िोंदवही तपासावी.आस्थापिेचा अथम 
संकल्प लेखापनरक्षा अहवाल,निवतृ्तीवेतिाची  प्रकरणे लेखापनरक्षा आक्षेप व 
भनवष्ट्यनिवाहम  निधीतिू द्यावयाची अिीमेइ.प्रकरणांचे पनरनिनरक्षण करावे.बाहेरील 
व्यक्क्त कडूि क्स्वकारलेल्या रोख रक्कमेच्या अनधकृत पावत्यावर सही करावी व 
अशा रक्कमा नहशोबात घेतल्या जातात व कोषागारात भरल्या जातात हे पहावे. 
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कममचारी यांची कतमव्य 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) िमिुा-(ख) 

अ
.

क्र
. 

पदिाम प्रशासनकय कतमव्य सबंनधत 
कायदा/नियम/आदेश/राज

पत्र 
 

शेरा 
(असल्यास) 

1 
 

सहाय्यक 
निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायत

िगर 
 

   

  लाग ूिाही 
  लाग ूिाही 
4.बडतफम  
वगम-ड 

महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम लाग ूिाही 

5.निलंबिच 
वगम-ड 

महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम लाग ूिाही 

6.खाते निहाय चौकशी 
वगम-ड 

महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम लाग ूिाही 

    
8.रजा मंजरूी वगम-3 महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम 

(रजा) 
30 नदवसा पयंत  

9.रजामंजरूीवगम-4 महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम 
(रजा) 

30 नदवसा पयंत 

10.वाषीक वेतिवाढ महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम 
(वेति) नियम 36 

प्रत्यक्ष नियंत्रणा 
खालील सवम कममचारी 

11.वेति निक्श्चती -वगम-3 व 4 महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम 
(वेति )नियम 11 

प्रत्यक्ष नियंत्रणा 
खालील सवम  

कममचारी 
   
13.सहाय्यक निबंधक, यांचे वर नियंत्रण ठेवणे. AspercircularN0.EST/

DM-
3/Reorgnof1981,Dated
26june1981ofcommiss

लाग ूिाही 
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ionercoopetation 
14.गोपनिय अहवाल नलहणे. 
वगम-,3,व 4 

सामान्य प्रशासि 
नवभाग,शासि निणमय 
क्रमांक सीएफआर-

1295/प्र.क्र.36/95/13,नद.
1 फेब्रवारी 1996 

 

2 सहाय्यक 
निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायत

िगर 

आस्थापिे वर नियंत्रण ठेवणे :सहाय्यक निबंधकािे पढुील बाबीवर नियंत्रण ठेवले पानहजे.कममचारी 
कायालयात नियनमत वेळेत व नियनमत उपक्स्थत  राहतात व कायालयीि वेळचा गैरवापर करत 
िाहीत.त्यांच्या काम चकुार पणा िाही.पवुम परवािगी नशवाय कामावर अिपुक्स्थत राहत िाहीत.रजा घेव ू
इक्च्छणा-या सवम कममचा-यांच्या रजेचा  कालावधी,प्रकार व कममचायांिी  पसंत केलेला नदिांक  इ.चाअंदाज  
दरवषी                                                       तयार करण्यात येतो.  आस्थापिे वरील अिपुक्स्थत 
कममचायांचे काम उवमनरत कममचाया मध्ये वाटूि  नदले                                                जाते नजल्हयाच्या 
आस्थापिेची सचुी दर वषी जािेवारी व जलैु मनहन्यात नवनहत िमनु्यात तयार केली जाते.सवम सेवा पसु्तके 
वर जा लेखे अद्यावत ठेवण्यात येतात नलपीक वगीय कममचाया करीता गोपनिय  पत्र ठेवण्यात आले आहे .या 
गोपनिय पत्रात आदेशान्वये कोणत्याही वेळी कममचा-यांच्या कामाशी सबंनधत शेरे िोंदनवण्यात येतात. 

  

अ  प्रकरणे कायमवाही साठी कालक्रमा िसूार हाती घेतली जातात व नवनहत कालमयादेत निकाली 
काढण्यात येतात याची खात्री करुि घेण्यासाठी शाख्यांच्या साप्तानहक थनकत प्रकरणांचे 
पनरनिनरक्षण करेल.दोि आठवडे वा अनधक कालावधीची प्रकरणे प्रलंनबत प्रकरणेस्वत: पानहल 
आनण मागमदशमि करेल.त्याच्या नियंत्रणा खालील कायासिाचे त्यािे आठवडयातिू एकवेळ 
पनरनिनरक्षण करावे. 

  

अभ्यगतांचे स्वागत करील व त्याची नविंती,तक्रार व ग-हाणी याच्या कडे लक्ष   देण्यात येत आहे. 
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 नवभाग कतयव्ये कोित्या कायद्या 
/नियम/िासि 
निियय/पनरपत्रका 
िसुार 

कायालयीि कायय पध्दती /अनभप्राय 

1 आस्थापिा 1.कायालयातील गोपिीय मानहती/अहवाल/पत्रव्यवहार महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम, 1960 व त्या 

खालील नियम 1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.सवम क्षेनत्रय अनधकारी सहकारी संस्था,ता.सवम यांची मानसक दैिंनदिी तपासणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.सवम शासकीय कममचारी यांचे मत्ता व दानयत्वे यांची मानहती वनरष्ट्ठ कायालयास 
साद रकरणे 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.कायालयास प्राप्त दक्षता कक्ष प्रकरणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    5.तालकु्यातील कममचारी यांची संबंधीची सवम आवश्यक मानहती सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    6.सवम कममचाऱ्याचे सेवा पसु्तक सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    7.सवम कममचाऱ्यांच्या वैयक्क्तक संनचका सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    8.कममचाऱ्यांच्या नकरकोळ/अर्थजत/वैद्यकीय/नविा वेति ईत्यादी प्रकारच्या रजा सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    9.कायालयातील सवम कममचारी व वगम-4 कममचारी यांचे हजेरी रनजस्टर सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    10.कममचाऱ्यां नवरुध्द नवभागीय चौकशी /नशस्तभंग कारवाई सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    11.वगम-4 कममचारी भरती प्रनक्रया/पदोन्िती/बदली/बढती सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    12.मा.सहाय्यक निबंधक,,सहकारी संस्था,यांची मानसक दैिंनदिी पाठनवणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    13.अनधकारी/ कममचारी यांचे गोपिीय अहवाल पाठनवणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

2 लेखा 1.सवम अनधकारी/ कममचारी यांचे मानसक वेति,प्रवास व  इतर देयके तयार करुि 
कोषागारा कडे सादर करणे 

महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960  व त्या 

खालील नियम 1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.कोषागारातिू प्राप्त रक्कमांचे धिादेश नवतनरत करणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.मानसक खचम वनरष्ट्ठ कायालयास सादर करणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.चारमाही,सहामाही,वार्थषक अंदाज पत्रक तयार करणे व मा.वनरष्ट्ठ कायालयास 
सादर करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 
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    5.खचाचा ताळमेळ करणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

3 प्रिासि 1.सवम प्रकारच्या निवडणकूीस पात्र सहकारी संस्थाच्या निवडणकूां घेणे बाबत 
कायमवाही 

महाराष्ट्रसहकारी 
संस्थाअनधनियम,1960व
त्याखालीलनियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.सवम संस्थांच्या निवडणकूी संदभात अपील चालनवणे सवम  सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.कलम 102 अन्वये अवसायिात घेतलेल्या संस्थांची मानहती व कायमवाही सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.कलम 77 ,78 अन्वये सहकारी संस्थेवर प्रशासकाची नियकु्ती करणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    5.संस्थेच्या नवशेष लेखापरीक्षण  अहवालावर कायदेशीर कायमवाही करणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    6.संस्थेच्या नवरुध्द मा.उच्च न्यायालय, खंडपीठ औरंगाबाद न्यायालयात दाखल 
यानचके वर पनरच्छेद निहाय अनभप्राय शपथ पत्र देण्याची कायमवाही 

सवम सामान्य प्शासकीय कायमपध्दती 

    7.कलम 83,88 िसुार चौकशी आदेश निगममीत करणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    8.कलम 102 िसुार संस्था अवसायित घेणे व  आवश्यकता असल्यास 
पिुमजीवि  करण्याची कारवाई करणे 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    9.कृनष उत्पन्ि बाजार सनमत वर प्रशासक नियकु्तीची कायमवाही करणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती लाग ूिाही 

    10.कृनष उत्पन्ि बाजार सनमत्यांची मतदार यादी मागनवणे व निवडणकू प्रनक्रया 
कायमवाही 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती लागिूाही 

    11.कलम 77,78,79,83,88,102,110,िसुार वनरष्ट्ठ कायालयािे मागणी 
केलेली मानहती वेळोवेळी उपलब्ध करुि देणे 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

4 सावकारी 1 महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960   व 

त्या खालील  
नियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2 सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3 सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4 सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    5 सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    6 सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 
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    7 सवम सामान्यप्र शासकीय कायमपध्दती 

    8  सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

5 बकँ/पतसंस्था नजमसबकँ व िागरीबकँ /िा.सह.पतसं. /कमम.सह .पतसंस्था/ 
वसलुी/एमआयएस/सवम सहबकँा व राष्ट्रीयकृत बकँातील     कजमपरुवठा   व इतर 
अिषंुनगक मानहती.कजम माफी 

महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960 व त्या 

खालील नियम 1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    1.नजमस बकेँिे कृनष पत परुवठा संस्थांिा नदलेले कजम संस्था सभासदांिा   सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.िागरी बकँा व पतसंस्थायांिी वाटप केलेले कजम,वसलुीच्या अिषंुगािे तक्रारीचे 
निवारण करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.कममचारी पतसंस्थेचे घटिा दरुुस्तीस मंजरुी देणे,पंचवार्थषक निवडणकूा 
घेणे.कजम वाटप व वसलुीच्या कामकाजा वर देखरेख 

सवम सामान्यप्र शासकीय कायमपध्दती 

    4.शेतकरी आत्महत्या संबंधी शेतकऱ्यांकडे असलेल्या कजाची मानहतीचा 
अहवाल मा.नजल्हानधकारी कायालयास सादर करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

6 सामान्य 1.कायालयीि खचाची दरुध्विी/नवजनबल/संगणक/पाणी/झेरॉक्स व इतर 
कायालयीि खचाचे देयके मंजरू करणे 

महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960 व त्या 

खालील नियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.´ ÖÖ.नजल्हा उपनिबंधक यांच्या अध्यक्षेते खाली होणाऱ्या मानसक सभांची 
मानहतीचे एकनत्र करण करुि अहवाल वनरष्ट्ठ कायालयास सादर करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.रचिा व कायमपध्दती सभावतृ्तांत नलनहणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.लोकशाही नदिा मध्ये प्राप्त होणाऱ्या प्रकरणांचा अहवाल संबंनधत शाखे कडूि 
प्राप्त करुि घेऊि सादर करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    5.सेवक कल्याण निधी मा .सहकार आयकु्त यांचे कडूि प्राप्त होणाऱ्या सचुिे 
िसुार सेवक कल्याण निधी बाबतचा पत्र व्यवहार करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    6.कायालयातील िंथालयाचे कामकाज पाहणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 
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    7.शासकीय लेखण सामिी मागणीपते्र तयार करुि शासकीय मदु्रणालय 
औरंगाबाद व िागपरू यांिा सादर करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    8.ध्वज निधी संकलि करणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    9.मानहती अनधकारा अंतगमत प्राप्त अजम/तक्रारी इत्यांदीचा अहवाल संबंनधत 
नवभागा कडूि संकलि करुि मानहती वनरष्ट्ठ कायालयास सादर करणे. 

सवम सामान्यप्र शासकीय कायमपध्दती 

7 सांख्ययकी 1.तालकु्यातील सहकारी संस्थांचे Appendix-A ची मानहती तयार  करुि 
मा.नजल्हा उपनिबंधक कायालयास दर वषी सादर करणे 

महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960 व त्या 

खालील नियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.वार्थषक िाबाडम (AnnualReportANR) तक्तेक्रमांक 1 ते 51 ची मानहती तयार 
करुि मा.नजल्हा उपनिबंधक कायालयास सादर करणे. 

सवमसामान्यप्रशासकीयकायमपध्दती 

    3.नजल्हा सामानजक आर्थथक समालोचि मानहती प्रत्येक        वषी नजल्हा मानहती 
अनधकारी यांिा सादर करणे 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

8 देखरेखसंघ 1.नहमायतिगर  तालकु्यातील देखरेख सहकारी संस्थाया संस्थेच्या आस्थापिेवर 
असलेल्या कायमरत गटसनचव व कममचारी यांचे कामकाजा संबंधी पत्र व्यवहार 

महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960 व त्या 

खालील नियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.तालकुास्तरीय सनमतीचे गटसनचव यांचे वेतिा चे व बदली व तक्रारी 
संदभातील कामकाज करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.राज्यस्तरीय सनमतीस कलम 79  अ िसुार सनमतीस तै्रमानसक अहवाल सादर 
करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती (लागिूाही) 

9 लेखापरीक्षि 1.सहकारी  संस्थांच लेखापरीक्षणाचे आदेश निगमनमत करणे महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960 व त्या 

खालील नियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 
    2.लेखापरीक्षण दोषदरुुस्ती सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.सहकारी संस्थांचे लेखापरीक्षणा साठी रेकॉडे संदभात तक्रारीचे अिषंुगािे 
कायमवाही 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.सहकारी संस्था लेखापरीक्षणा संदभात लेखापरीक्षका कडूि प्राप्त तक्रारी 
संदभािे कायमवाही करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 
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    5.सहकारी संस्थांचे लेखापरीक्षणा साठी               लेखापरीक्षक  नियकु्तीचे ठराव 
क्स्वकारणे 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    6.मानह ती अनधकार अनधनियम 2005 अंतगमत प्राप्त अजावर कायमवाही करणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

        सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

10 नियोजि व 
िासकीय बाकी 

1.नजल्हा वार्थषक योजिावर राज्यस्तरीय योजिा मध्ये संस्थे साठी लागणाऱ्या 
आर्थथक तरतदुीची मागणी िोंदनवणे 

महाराष्ट्रसहकारीसंस्थाअ
नधनियम,1960वत्याखा

लीलनियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती (लागिूाही) 

    2.योजिा निहाय प्राप्त झालेली आर्थथक तरतदु खचम करणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    3.शासकीय येणे बाकीची मागणी निक्श्चत करुि वसलुी करणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.शासकीय बाकी खतावणीच्या अद्यावत िोंदी घेणे सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

11 मजरू 1.िांदेड नजल्यातील सावमजनिक बांधकाम  नवभागभोकर/िांदेड,पाटबंधारे नवभाग 
व उध्वम पैिगंगा प्रकल्प व इतर नवभागाची       कामे काम वाटप सनमतीकडे प्राप्त 
झालेली कामे सभे मध्ये ठेविू पात्र मजरू सहकारी संस्थांिा वाटप करणे. 

महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960 व त्या 

खालील नियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती (लागिूाही) 

    2.मजरू सहकारी संस्थांचे वगीकरण प्रस्तावा बाबत कायमकारी 
नवभाग,सा.बां.नवभाग यांचे कडे नशफारस करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती (लागिूाही) 

    3.मानहती अनधकार अनधनियम 2005 अंतगमत प्राप्त अजावर कायमवाही करणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.नवभागाशीसंबंनधतप्राप्ततक्रारीअजावरनियमािसुारकायमवाहीकरणे. सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

12 औद्योनगक/गहृ
निमाि 

1.औद्योनगक/बलतेुदार/हातमागयंत्रमाग/स्वयंरोजगार योजिा/पाणीपरुवठा/उपसा 
जलकसचि/साखर/आनदवासी/गहृनिमाण/जंगलकामगार/सतुनगरणी सहकारी 
संस्थांचे िोंदणी/उपनवधीदरुुस्ती/आदशम उपनवधी मंजरूी बाबत कायमवाही 

महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम,1960 व त्या 

खालील नियम1961 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    2.गहृनिमाण सहकारी संस्थां संदभात सभासद व इतर प्राप्त तक्रारीचे अिषंुगािे 
कायमवाही करणे 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 
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    3.आनदवासी नवनवध कायमकारी सहकारी संस्था संदभात मानहती मा.सहनिबंधक, 
(आनदवासी) सहकारी संस्था,िानशक यांिा सादर करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    4.हातमाग सहकारी संस्थां मधील माग तपासणी कायमक्रम सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती (लागिूाही) 

    5.हात मागवयंत्रमाग सहकारी संस्थांची मानहती संकनलतकरणे व वनरष्ट्ठ 
कायालया ससादर करणे. 

सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    6.उपसाजलकसचिवपाणीपरुवठासहकारीसंस्थांचीमानहतीवपत्रव्यवहार सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

    7.स्वयंरोजगार सहकारीसंस्था संबंनधत सवमप्रकारचा पत्रव्यवहार सवम सामान्य प्रशासकीय कायमपध्दती 

 
 

सहाय्यक निबंधक,सहकारीसंस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कमयचारी यांचीकतयव्य 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005कलम4(1)(ब)(1)िमिुा-ख 

अ.क्र. पदिाम फौजदारीकतमव्य सबंनधत 
कायदा/नियम/आदेश/राजपत्र 

 

शेरा 
(असल्यास) 

1 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

निरंक   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Page 18 of 28 
 

 
 

सहाय्यक निबंधक सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कमयचारी यांची कतयव्य 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1 )िमिुा-ख (य) 

अ.क्र. पदिाम न्यायीक कतमव्य कोणत्या कायदया /नियम/ शासि निणमय 
/पनरपत्रका िसूार 

 

कायालयीि 
कायमपध्दती/अनभप्राय 

1 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

1.अधमन्यायीक अनधकार वापरीत असतांिा आवश्यक असणारी सवमवैधानिक 
तरतदूीं चेपाल ि करणे. 

2.प्राप्ततक्रारीअजावरसिुवाणीघेणे. 
3.मानहतीचाअनधकारअंतगमतप्राप्तअपील 

 

1. महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम1960 चे कलम 152 

2. महाराष्ट्र सहकारी संस्था 
अनधनियम1960 व नियम 1961 
च्या तरतदूी िसूार 

3. मानहतीचा अनधकार अनधनियम 
2005 चे कलम 19 (1) 

 

 
-- 
 
 

2 सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

मानहतीचा अनधकार अंतगमत प्राप्त अपील 1. मानहतीचा अनधकार अनधनियम 
2005 चे कलम 19 (1) 
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयात कोिताही निियय घेतािा पाळली जािारी नििययप्र नियेची आनि त्यावरील देखरेखीची पध्दत आनि सोपवलेले व्यक्तगत 
उत्तर दानयत्व 

मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम4 (1) (ब) (3) 
अ.क्र. कामाचे स्वरुप  कालावधी नदवस  अनभप्राय 

1 जिते कडूि झालेल्या तक्रारीच्या निवारणा सबंधी अंतनरम 
उत्तर देणे 

कायमवाही करणे  7 नदवस   

2 सहकारी संस्थांची िोंदणी सहाय्यक निबंधक 2 मनहिे   
3 सहकारी संस्थांची पोटनियम दरुुस्ती सहाय्यक निबंधक 2 मनहिे   
4 महाराष्ट्र सहकारी संस्था अनधनियम1961चे नियम क्र .30 

अन्वये निबंधकाच्या कायालयातील कागदपत्राची पाहणी 
करणे. 

सहाय्यक निबंधक 1 नदवस   

5 महाराष्ट्र सहकारी संस्था अनधनियम 1961 चे नियम क्र.30 
अन्वये निबंधकाच्या कायालयातील कागदपत्राची सांक्षांनकत 
प्रत उपलब्ध करु िदेणे. 

सहाय्यक निबंधक फी भरल्या िंतर 2 
नदवस 

  

6 महाराष्ट्र बाबतचीकायमवाही. सहाय्यकनिबंधक 1मनहिा   
7 महाराष्ट्र सहकारी संस्था अनधनियम 1960 चे कलम 73 

आयजी िसूार अनवश्वास ठराव पारीत करणे साठी संचालक 
मंडळ सभा बोलानवणे. 

सहाय्यक निबंधक पनरपणुम प्रस्ताव प्राप्त 
झाल्यास 7 नदवस 

  

8 महाराष्ट्र सहकारी संस्था अनधनियम 1960 चे कलम 83 
िसुार संस्थेची चौकशी करणे बाबतच्या मागणी अजावर 
कायमवाही. 

सहाय्यक निबंधक 7 नदवस   

9 सहकारी संस्था मध्ये सदस्य म्हणिू िकार देण्याच्या अजावर 
अपील दाखल घाल्यास त्याचा निणमय देणे. 

सहाय्यक निबंधक 3 मनहिे.   

 सहकारी संस्थांिा द्यावयाच्या शासनकय अथम सहाय्यांच्या 
प्रकरणावर निणमय घेणे. 

नजल्हा उपनिबंधक 1 वषे  लागिूाही 
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निियय प्रनियेतील पययवेक्षि व जबाबदारीचे उत्तरदानयत्व निख्चचत करुि काययपध्दतीचेप्र कािि. 
कामाचे स्वरुप:- प्रकरि निपटारा 

1. प्रकरण कायालयात दाखल झाल्यावर त्यावर आवक नशक्का तारखेसह उमटनवण्यात येईल. 
2. प्रकरण हे सहाय्यक निबंधक यांचे कडे पाहणे साठी जाईल. 
3. सहाय्यक निबंधक प्रकरणावर योग्य ते आदेश देतील. 

  
4. आवक नलपीक त्यांचे कडील िोंदणी रनजस्टर यांचे मध्ये िोंद घेविू ज्या कायमनववरण िोंदवनहत/टेबलला नदले आहे त्या कडे पाठनवल. 

सबंनधत क्लकम  यांच्या कायमनववरण िोंदवही मध्ये िोंद घेविू ,त्याच्या कतमव्या मध्ये िमदु केलेल्या कायालयीि कायमपध्दती नियमाप्रमाणे,वनरष्ट्ठांच्या आदेशा    प्रमाणे सवम नियम,अनधनियम,पनरपत्रके 
यांचा नवचार करुि त्या वर नटपणी सह आवश्यकते प्रमाणे सादर करील. 

 
कामाचे स्वरुप:- सिुवािीच्या तारखा निख्चचतीची काययपध्दती. 

1. वैधानिक,प्रशासनकय प्रकरणा मध्ये सिुावणीच्या तारखा हया प्रकरणे सहाय्यक निबंधक यांचे समोर गेल्यावर त्याच्या स्वत:च्या उपलब्धते िसूार नदल्या जातील. 
2. अशा सिुावणीच्या तारखांची िोंदही प्रकरणांवर सहाय्यक निबंधक स्वत: करतील. 
3. सिुावणीच्या  तारखांच्या िोटीसा/पते्र नह सहाय्यक निबंधक/ यांच्या स्वाक्षरीिे सबंनधतांिा पाठनवली जातील.सिुावणीच्या तारखेस प्रानधकरण सहाय्यक निबंधक उपक्स्थत राहू शकले िाहीत तर 

प्रकरणातील पक्षकराच्या सवम मतािे परंत ू15 नदवसा पेक्षा जास्त होणार िाही अशी सिुावणीची तारीख सबंनधत नलपीक व त्यास सहाय्यक निबंधक यांची मान्यता घेण्यात येईल. 
 

सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयात होिा-या कामा सबंधी सवय सामान्यपिे ठरनवलेली भौतीक व आर्थथक उनदष्टे 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (4) िमिुा-क 

अ.क्र. अनधका रपद काम भौतीक उनदष्ट्टे (एकांकात) आर्थथक उनदष्ट्टे ( रु.) कालावधी (असल्यास) शेरा 
 निरंक      
       

 
सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयात होिा-या कामा सबंधी सवय सामान्यपिे आखलेले नियम 

मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब )(5) िमिुा-क 
अ.क्र. नवषय सबंनधत शासनकय  निणमय/ कायालयीि आदेश/ 

नियम/राजपत्र वैगरे क्रमांक वतारीख 
शेरा (असल्यास) 

1 सहकारी संस्था कामकाज महाराष्ट्र सहकारी संस्था अनधनिनयम 1960 व 
नियम 1961 

-- 

2 अनधकारी /कममचारी नियंत्रण महाराष्ट्र िागरी सेवा नियम -- 
3 आर्थथक अनधकारी अंमलबजावणी महाराष्ट्र कोषागार नियम व महाराष्ट्र नवत्तीय 

नियम 
-- 

सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयात होिा-या कामा सबंधी सवय सामान्यपिे आखलेले नियम 
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मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4(1) (ब) (6) िमिुा-क 
अ.क्र. नवषय दस्तऐवज/धानरणी/िोंदवही या पैकी 

कोणत्या प्रकारात उपलब्ध 
धानरणी क्र./िोंदवहीक्र. तपनशल नकती काळा पयंत ही मानहती 

साभांळूि ठेवली जाते. 
  

या कायालयातील सवम धारीका कायालयाचे अनभलेख कक्षात उपलब्ध आहेत.व त्याची िोंदी सेंरल रनजस्टर िोंदवही मध्ये घेतली आहे. 
 

 
 
 

सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील  कायालयात कोिताही धोरिात्मक निियय घेण्यापवुी ककवा त्याची कायालयात अंमल बजाविी करण्या पवुी जितेिी अथवा 
जितेच्या प्रनतनिधीिी चचा करण्या बाबत अख्स्त्वात असलेल्या व्यवस्थेचा तपनिल 

मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (7) िमिुा-क 
अ.क्र. कोणत्या नवषया सबंधी सल्लामसलत व्यवस्थेची कायमपध्दती सबंनधत 

शासनकय/कायालयीिआदेश/राजपत्र 
वैगरेचा क्रमांक व तारीख 

पिुम नवलोकिाचा काळ (Periodicity) 
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील सनमत्या,पनरषदा,अथवा मंडळाच्या बैठनकचे तपनिल 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (8) िमिुा-क 

अ.क्र. सनमती,मंडळवापनरषदेचे िाव सनमती,मंडळवापनरषदेच्या रचिेचा 
ढाचा(Composition) 

सनमती,मंडळवा 
पनरषदेचा उदेश 

सनमती,मंडळवा 
पनरषदेच्या बैठनकची 

वारं 
वारता(Frequency) 

त्या बैठकीस 
उपक्स्थत राहण्याची 

जितेस 
मभुाआहेका. 

त्या बैठकीचा 
इनतवतृ्तांत जितेस 

पाहण्या साठी 
उपलब्धआहे का. 

 

त्या बैठकीचा 
इनतवतृ्तांत कोणा 

कडे उपलब्ध 
असतो. 

1 नजल्हा स्तरीय देखरेख सनमती 1.नजल्हा उपनिबंधक,सह संस्था, 
2.मखु्यकायमकारी अनधकारी 
3.नजल्हा नवशेषलेखापनरक्षक 
4.कायमकारी संचालक,नज.म.स.बकॅ 
5.गटसनचव संघटिेचेप्र  नतनिधी 

गटसनचवांच्या 
समस्या बाबत निणमय 

घेणे. 

आवश्यकते िसूार िाही होय लागिूाही 

2 मजरू सहकारी संस्थांिा काम 
वाटप सनमती 

1.नजल्हा उपनिबंधक,स.सं 
2.अध्यक्ष ,मजरू फेडरेशि 
3.सहानिबंधक,प्र.सह संस्था 
4.सबंनधत खात्याचे कायमकारी अनभयंत्ता 

पात्र मजरू सहकारी 
संस्थांिा कामे वाटप 

करणे. 

उपलब्ध कामा िसूार िाही  लागिूाही 

3 नजल्हास्तरीय लेखापनरक्षण 
वाटप सनमती 

1.नजल्हा उपनिबंधक,स.सं 
2.नजल्हा नवशेषलेखापनरक्षक 
3.सहानिबंधक,प्र.सहसंस्था 

नजल्हयातील सहकारी 
संस्थांचे लेखापनरक्षण 

करणे. 

वषातिू एकवेळ िाही होय लागिूाही 

4 पणिप्रनक्रयासंस्थािोंदणीसनमती 1.नवभानगय सहनिबंधक,सह संस्था 
2.नजल्हा उपनिबंधक,स.सं 
3.नजल्हा अनधक्षक कृषी नवभाग 
3.सबंनधत तालकु्याचे 
उप/सहानिबंधक,प्र.सहसंस्था 

पणि सहकारी 
संस्थांची िोंदणी 

बाबत 

प्रस्ताव प्राप्त झाल्या 
िंतर 

िाही होय लागिूाही 

 
सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कमयचारी यांची यादी 

मानहतीचाअनधकारअनधनियम2005कलम4(1)(ब)(9) 
अ.क्र. अनधका-यांचेवाकममचा-यांचेिांव पदिाम वगम िोकरीवररुजझूाल्याचानदिांक संपकासाठीदरुध्विी/फक्स/ई-मेल 

1 श्री.एल टी डावरे सहकार अनधकारी-1 3 01/06/2019 9421267838 
2 श्री ए जी पदमवार सहकार अनधकारी-2 3 10/06/2019 8788290080 
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अनधकारी व कमयचारी यांचे पगार व भते्त 

मानहतीचा अनधकार अनधनियम2005 कलम 4(1)(ब)(10) (माहेजिु-2020अखेर) 
अ.क्र

. 
अनधकारी/कममचारीयांचेिांव पदिाम मळुपगार मसॅ्रीक्स महागाईभत्त्ता घरभाडेभत्ता वहाि/इतर 

भत्त्ता 
एकुणरक्कम 

1 श्री.एल टी डावरे सहकार अनधकारी-1 50400 एस-14 8568 4032 400 63400 
2 श्री ए जी पदमवार सहकार अनधकारी-2 47600 एस-13 8092 3808 400 59900 

 
रक्कमेचा तपनिल मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (11) 

िमिुा-क चालु वषासाठी सि 2020-21    (रुपयामध्ये) 
अ.क्र. अंदाज पत्रकीय शीषम मंजरू रक्कम नियोनजत वापर(येथे क्षेत्रा िसुार व 

कामा िसूार स्वतंत्र पािावर  मानहती 
भरावी.) 

 

शेरा (असल्यास) 

1 वेति 493900 493200  
2 प्रवासखचम 0   
3 कायालयखचम 0   
4 कायालयभाडे 0   
5 पेरोल/नडझेलखचम 0   
6 वाहािदरुुस्तीखचम 0   
7 दरुध्विीवनवजबीलखचम 0   

िमिुा-ख मानगल वषासाठी सि 2020-21 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.क्र. अंदाजपत्रकीयशीषम मंजरू रक्कम वापरलेली रक्कम ि वापरल्य मळेु परत करावी लागलेली रक्कम पनरणाम 
1 वेति 2169000.00 2030028 0  
2 प्रवासखचम 0 0 0  
3 कायालयखचम 0 0 0  
4 कायालयभाडे 0 0 0  
5 पेरोल/नडझेलखचम 0 0 0  
6 वाहािदरुुस्तीखचम 0 0 0  
7 दरुध्विीखचमवनवजबीलखचम 0 0 0  
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सहाय्यक निबंधक,,सहकारी संस्था ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अिदुाि वाटपाची पध्दत 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (12) 

अ.ि मदु्या तपिील 
1 कायमक्रमांचे वा योजिेचे िांव  लागिूाही 
2 लाभणारकांसाठी पात्रतेच्या अटी  
3 लाभ नमळण्यासाठी असलेल्या पवूमअटी  
4 यायोजिेचा लाभ घेण्यासाठी असलेली कायमपध्दती  
5 पात्रता ठरनवण्याचे निकष आनण आवश्यक कागदपते्र  
6 या योजिेतिू नमळणाऱ्याला लाभांचा तपशील (अिदुाि अथवा अन्य काही मदतनदली 

जात असेल तर तोही तपशील दयावा) 
 

7 अिदुाि वाटपाची पध्दत  
8 अजम कोठे करावा अथवा अजम करण्यासाठी कायालयात कोणाला भेटावे  
9 अजा बरोबर भरावयाची फी (असल्यास)  
10 अजम जेथे असाि मिुा ठरवला असेल तेथे) जर अजमकोऱ्याकागदावरकरुिभागणार 

असेल तरत्यावरअजमदारािेनकमािकोणतीमानहतीभरलीपानहजेहेहीस्पष्ट्टकरावे. 
 

11 सोबत जोडावयाची पनरनशष्ट्टे (नशफारस पते्र/दाखले/दस्त ऐवज)  
12 त्या पनरनशष्ट्टांकाचा नवनशष्ट्ट िमिुा  असल्यास तो िमिुा  
13 कायमवाही बदल काही तक्रार असेल,तर ती कोणाकडे करावयाची,त्या अनधकाऱ्यांचे 

पदिाम 
 

14 उपलब्ध रक्कमेचा तपशील (उदा,तालकुा पातळी वर एवढी रक्कम,नजल्हा पातळीवर 
एवढी रक्कम  उपलब्ध वैगरे)लाभ धारकांची प्रत्येक वषा गनणक नदलेल्या िमनु्या िसुार 
यादी 

 

  उनदष्ट्ट (ठरवले असल्यास)  
16 शेरा (असल्यास)  

 
सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील अिदुाि वाटप काययिमातील लाभाथीचा तपिील सि 2019-20 

मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) ब (12) 
अ.ि तालुक्यांचे िांव मंजरु तरतदु झालेला खचय िेरा 

सभासद रक्कम 
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालया कडूि कोितीही सवलत,परवािा अथवा अनधकार पत्रनमळालेल्या लाभाथीचा तपनिल 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (13) 

परवािा/परवािगी/सवलत यांचा प्रकार:सावकारी परवािा/वखार  महामंडळगोडाविू 
परवािा देिारी अनधकारी व्यक्ती:-सहाय्यक  निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर 

अ.कं्र. 
परवािा धारक 

सावकारांचे िांव 

परवािाक्र 
परवािा 
नदल्याची 
तारीख 

नकती 
कालावधी 
साठीवैध 

सवम साधारण 
अटी 

परवाण्याचा तपनशल 
1 2         3 

1 निरंक 
      

सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयात इलेक्रॉनिक स्वरुपात उपलब्ध असलेली मानहती 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (14) 

अ.क्र. दस्त ऐवज/ धानरणी / िोंदवहीचा प्रकार नवषय कोणत्या  इलेक्रॉनिक स्वरुपात मानहती साठवलेली आहे. ही मानहती ताब्यात असलेल्या व्यक्क्तचे 
िांव 

 
     
 निकाल अनपलाचा निकाल संगणका वरील हाडमनडस्क 

 
सबंनधत शाखेचे नवभाग प्रमखु 
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सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिग रयेथील कायालयात उपलब्ध असलेली मानहती िागनरकांिा परुनवण्यासाठी उपलब्ध असलेल्या सनुवधा 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (15) 

सनुवधांचा प्रकार: 
 जितेसाठी राखिू ठेवलेल्या भेटीच्या वेळे सबंधीची  मानहती:-दपुारी2.00 ते सायं 4.00 
 परस्पर वादी संकेतस्थळाची (इंटरकॅ्क्टव्ह वेब साईट) मानहती:-arcsdharmbad@gmail.com 
 कॉल सेंटरची मानहती:- 
 अनभलेख तपासणी साठी उपलब्ध सनुवधांची मानहती:-संनचका िोंदवही उपलब्ध आहे. 
 कामाच्या तपासणीच्या संदभात उपलब्धसनुवधांची मानहती 
 िमिेु नमळनवण्याच्या संदभात उपलब्ध सनुवधांची मानहती 
 सचुिा फलकांची मानहती  :-आहे. 
 िंथालयाची मानहती 

अ.क्र. सनुवधेचा प्रकार वेळ कायमपध्दती नठकाण जबाबदार 
व्यक्क्त/कममचारी 

तक्रार निवारण 

1 कायालयीि  मानहती करीता सकाळी  10 ते सांय 
5.45 

नियमा प्रमाणे कायालय-सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर 

सबंनधत नवभाग 
प्रमखु 

सहाय्यक 
निबंधक,सहसंस्था 

 चौकशी कक्षाची/नखडकीची अथवा स्वागत कक्षाची मानहती नमळण्याची सनुवधा 
 कायालयीि काळािंतर संपकाची सनुवधा असल्यास त्याची मानहती 
 आपत्कालीि संवकाची मानहती 

अ.क्र. उपलब्ध सनुवधा वेळ कायमपध्दती स्थाि जबाबदार व्यक्ती 
1 सहाय्य कनिबंधक, 

सह संस्था,यांिा भेटण्याचीवेळ 
दपूारी 2.00 ते सायं 4.00 पवुम परवािगी सह.निबंधक कायालय  

सहय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील मानहती अनधकारी,सहाय्यक मानहती अनधकारी आनि प्रथम  अनपनलय प्रानधकारी यांची तपनिलवार मानहती 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4 (1) (ब) (15) मानहती अनधकारी 

अ.क्र. मानहती अनधका-यांचे 
िांव 

पदिाम मानहती  अनधकारी  म्हणिू त्याची 
कायमकक्षा 

संपणुमपत्ता/ दरुध्विी क्रमांक ई-
मेलआयडी(याकायदयापरुताच

) 

अनपनलय प्रानधकारी 

       
1 श्री.एल.नटडावरे अनतनरक्त 

सहायक 
निबंधक 
नहमायतिगर 

सहाय्यक निबंधक कायालय सहाय्यक निबंधक,सहकारी 
संस्था,ता.नहमायतिगर नहमायतिगर 

arcshyt@gmail.com  
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सहाय्यकमानहतीअनधकारी 

अ.क्र. सहाय्यक मानहती अनधकारी यांचे िांव अनधकार पद सहाय्यक मानहती अनधकारी म्हणिू 
त्याची कायमकक्षा 

संपणुम पत्ता /दरुध्विी क्रमांक 

     
1 सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर 

कायालयातील सबंनधत नवभागाचे प्रमखु 
- निरंक  

प्रथम अनपनलय प्रानधकारी 
अ.क्र. अनपनलय प्रानधका-यांचेिाव अनधकार पद अनपनलय प्रानधकारी म्हणिू त्याची कायमकक्षा अहवाल देणारे मानहती अनधकारी ई-मेल आयडी(या कायदया 

परुताच) 

1 2 3 4 5 6 

1            नजल्हा उपनिबंधक 
सहकारी संस्था,िांदेड 

संपणुम नजल्हा श्री.एल.नट.डावरे. arcshyt@gmail.com 

      
 

सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था ता.नहमायतिगर येथील कायालयातील मानहती प्रनसध्दी 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4(1) (ब)  (16) 

   
सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्थाता.नहमायतिगर येथील कायालया मध्ये जितेच्या नजव्हाळ याचे नित्यनिियय आनि काही महत्वाचे धोरिात्मक निियय 

मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4(1) (क) 
 

किरंक 
 

सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था ता.नहमायतिगर येथील कायालया मध्ये घेतले जािारे काही महत्वाचे प्रिासकीय आनि अधयन्यानयक निियय 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 कलम 4(1) (ड) 

 
निरंक 

 
 
 

mailto:arcshyt@gmail.com


Page 28 of 28 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सहाय्यक निबंधक,सहकारी संस्था,ता.नहमायतिगर 
नहमायतिगर,2020- 2021  ता.नहमायतिगर 

 
मानहतीचा अनधकार अनधनियम 2005 चे कलम 4(1) (अ) (ब) अन्वये 

प्रनसध्द करावयाची 1 ते 17 मदु्या बाबतची मानहती 
सि2020-21 माहे    ,2021 अखेर. 


