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माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 

चे कलम 4 (1) (ब) नुसार  
èवयंĤेरणेने करावयाचे Ĥकटनाचे नमुने 

 
 

 
 

-: कायाŊलय :- 
सहाʊक ú िनबंधक, 

सहकारी सं̾था,बदनापुर 
 

===  === 
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पिरिशÍट - 1 
कायɕलयातील रचना, काय« व कत«Ëय यांचा तपशील 

 
माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (एक) नुसार ͪवभागीय सहǓनबंधक, सहकारȣ संèथा 

काया[लयाची रचना, काय[ व कत[åय यांचा तपशील ... 
 

i) रचना :-  
 
1) कायाŊलयाचे नांव व पȅा सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालकुा बदनापुर िशवाजंली 

कॉÇपले¯स जालना औरंगाबाद रोड बदनापुर दुरȰनी Ţ.04282-
261122 
 

2) वįरʼ कायाŊलय व पȅे 1) मा.Ůधान सिचव (सहकार) सहकार, सहकार, पणन व व˓ोȨोग  

     िवभाग, मंũालय िवˑार, मंुबई -32 

2) मा.सिचव (पणन) सहकार, सहकार, पणन व व˓ोȨोग  

     िवभाग, मंũालय िवˑार, मंुबई -32 

3) मा.सिचव (व˓ोȨोग) सहकार, सहकार, पणन व व˓ोȨोग  

     िवभाग, मंũालय िवˑार, मंुबई -32 

4) मा.सहकार आयुƅ व िनबंधक, सहकारी सं̾था, महारा Ō̓  राǛ, 

पुणे सŐटŌल िबʒीगं ससुन हॉ˙ीटल समोर, पुणे-1 

      दुरȰनी Ţ.020/26122446/47 
5) मा िवभागीय सहिनबंधक सहकारी संÎथा औरंगाबाद  

6) मा िजÊहा उपिनबंधक सहकारी संÎथा जालना  
3) किनʼ कायाŊलय तालु̄ यातील 110 नȗदणीकृत सहकारी संÎथा  

4) कायाŊलयीन रचना 1)  सहाÈयक िनबंधक सहकारी सÎथा ता बदनापुर  
 

2) सहकार अिधकारी Ǜेणी-1 
 

3)  Ģमुख िलपीक   
 

4) सहकार अधीकारी Ǜेणी-2 

5) सहाÈयक सहकार अधीकारी  
6) कनीÍट िलपीक 

7) कनीÍट िलपीक 

8) िशपाई  

   (एकुण-08) 
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पǐरͧशçट - 2 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4 (1) (ब) दोन नसुार ͪवभागीय सहǓनबंधक, सहकारȣ संèथा, 
औरंगाबाद काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांचे अͬधकार व कत[åय. 

 

i)  सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालकुा बदनापरु  

a) काया[लय Ĥमुख 

b) पǐरͧशçट - 5 मधील अͬधǓनयमांतग[त ĤाÜत अͬधकारानसुार ǓनमÛयायीक कामकाज व जबाबदाâया. 

c) कǓनçठ काया[लय तपासणी 

d) सहकारȣ संèथा तपासणी 

e) सहकारȣ संèथा Ǔनवडणुका 

 

ii)  सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालकुा बदनापरु  

a) आहरण व संͪवतरण अͬधकारȣ 

b) कǓनçठ कम[चाâयावर Ǔनयंğण 

c) काया[लय Ĥमुखास मदत 

 

iii) काया[लय अͬध¢क 
 

a) कǓनçठ कम[चारȣ Ǔनयंğण 

b) काया[लय Ǔनयंğण 

c) जनसंपक[  अͬधकारȣ 

 

iv) शाखा Ĥमुख 
 

a) शाखाǓनहाय कामवाटप तÈता.  
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पǐरͧशçट - 3 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (तीन) नसुार Ǔनण[य घेÖयाचे ĤͩĐयेत 
अनुसरÖयात येणारȣ काय[पÚदती, तसेच पय[वे¢ण आͨण उƣरदाǓय×व Ĥणालȣ. 
 
 

i) Ǔनण[य ĤͩĐया काय[पÚदती :- 
 

a) Ǔनण[य ĤͩĐये मधील टÜपे :-  

1) शाखा Ĥमुख 

2) Ĥमुख  िलपीक  

3) सहाÈयक िनबंधक सहकारȣ संèथा 

 

b) काय[पÚदती :-  

1) ͪवͪवध कायदे, ×या अतंग[तचे Ǔनयम शासन Ǔनण[य, परȣपğके, मा.सहकार आयुÈत  
तथा Ǔनबंधक, सहकारȣ संèथा, पणन संचालक यांचे Ǔनदȶशानुसार नेमुन Ǒदलेãया पÚदतीने 
कामकाज.  
 

2) महाराçĚ नागरȣ सवेा Ǔनयम, महाराçĚ कोषागार अͬधǓनमय, बॉàब ेफायनाÛशीयल  
ǽãस Ĥमाणे Ǒदलेलया पÚदतीनसुार कामकाज. 
 

3) शासन Ǔनण[या Ĥमाण ेǑदलेãया Ǔनदȶशानुसार खा×याÍया योजना राबͪवणे. 

 

c) पय[वे¢ण :-  

1) काया[लयीन रचने Ĥमाणे पय[वे¢ण 
2) सहकारȣ संèथा, कृͪष उ×पÛन बाजार सͧमती, गोदाम,े सावकार व कǓनçट काया[लयचे यांचे 

पय[वे¢ण. 
 

d) उƣरदाǓय×व - Ĥणालȣ :-  

1) शासकȧय Ǔनयमा Ĥमाण.े  
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पǐरͧशçट - 4 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (चार) नुसार èवत: ची काय[ पार पाडÖयासाठȤ 
×याÍयाकडुन ठरͪवÖयात आलेलȣ मानके : 
 
 

i) नागरȣकाची सनद :- 
 

a) नागरȣकाची सनद ĤͧसÚद करणे. 

b) सादरȣकरणाचे टÜपे कमी करणे. 

c) कालमया[दा धारȣका Ǔनकालȣ काढणे. 

 

वरȣल Ĥमाण ेया काया[लया मÚये नागरȣकाची सनद दश[नीय भागावर लावÖयात आलȣ असुन 

ती ĤͧसÚद करÖयात आलȣ आहे व या बाबत काया[सनातील कम[चाâयांना अवगत केलेले आहे. 
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पǐरͧशçट - 5 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (पाच) नुसार असलले ेͩकंवा Ǔनयंğणात असलले े
ͩकंवा पार पाडÖयासाठȤ कम[चारȣ वगा[कडुन वापरÖयातं येणारे Ǔनयम, ͪवǓनयम, सुचना Ǔनयमपèुतीका 
आͨण अͧभलखे. 

 
 

i) महाराçĚ सहकारȣ संèथा अͬधǓनयम 1960 व ×या खालȣल Ǔनयम 1961 

ii) महाराçĚ कृͪष उ×पÛन खरेदȣ ͪवĐȧ (ͪवकास व ͪवǓनयमन) अͬधǓनमय 1963 व ×या खालȣल Ǔनयम 

1967 

iii) महाराçĚ सावकारȣ (Ǔनयमन) अͬधǓनयम 2014 

iv) महाराçĚ वखार कायदा 1962 

v) महाराçĚ ओनरͧशप Ýलॅट ॲÈट 1963 

vi) माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 व ×या अंतग[तचे Ǔनयम 

vii) महाराçĚ कोषागार Ǔनयम 

viii) महाराçĚ नागरȣ सवेा Ǔनयम 

ix) भͪवçय Ǔनवा[ह Ǔनधी Ǔनयम  

x) महाराçĚ सहकारȣ संèथा (Ǔनवडणूक) Ǔनयम 

अͧभलेख :- 
 
  या काया[लयाÍया अͧभलेख क¢ा मधील नèती नɉदवहȣ. 
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पǐरͧशçट - 6 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (सहा) नुसार ×यांÍयाकडे असलेãया ͩकंवा 
×याÍया Ǔनयंğणा खालȣ असलेãया दèतऐवजांÍया Ĥवगा[चे ͪववरण. 
 
 

i) अ - वग[ (कायम) दèतावेज :- 
 

1) संèथा नɉदणी अ-धारȣका 

2) खा×याचे ǓनदȶशाĤमाणे रोखͩकद[ (Cash Book) पे-ǒबãस नɉद 

 

ii) ब - वग[ दèतावेज :- 
 

1) रचना व काय[पÚदतीनसुार "ब" वगȸकृत धारȣका व दèतावेज. 

2) या Ĥवगा[तील दèतावेज (15) वष[ ठेवÖयात येतात. 

 

iii) क - वग[ दèतावेज :- 
 

1) रचना व काय[पÚदतीनसुार "क" वगȸकृत धारȣका व दèतावजे. 

2) या Ĥवगा[तील दèतावेज (07) वष[ ठेवÖयात येतात. 

 

iv) ड - वग[ दèतावजे :- 
 

1) रचना व काय[पÚदतीनसुार "ड" वगȸकृत धारȣका व दèतावेज. 

3) या Ĥवगा[तील दèतावेज (01) वषा[ नंतर नçट करÖयात येतील.  
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पǐरͧशçट - 7 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (सात) नसुार धोरण तयार करÖयाÍया ͩकंवा 
×याची अंमलबजावणी करÖयाÍया सबंंधात लोकांशी ͪवचार ͪवǓनमय करणेसाठȤ ͩकंवा लोकांकडुन Ǔनवदेने 
केलȣ जाÖयासाठȤ अिèत×वात असलेãया कोण×याहȣ åयवèथेचा तपशील. 
 
 

i) सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा ता बदनापुर  हे काया[लय तालकुा Îतरीय  काया[लय आहे. धोरण ठरͪवÖयाचे 
अͬधकार या काया[लयास नाहȣत. 
 

ii) शासन धोरणा संबधात (Policy Matter) ĤाÜत Ǔनवेदने वǐरçट काया[लयास सादर करÖयात येतात. 
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पǐरͧशçट - 8 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (आठ) नुसार आपला एक भाग àहणुन ͩकंवा सãला 
देÖयाÍया ĤयोजनासाठȤ àहणुन गठȤत केलेãया दोन ͩकंवा अͬधक åयÈतीÍया ͧमळुन बनलेãया मंडळाची पǐरषदांचे, 
सͧम×यांचे आͨण अÛय Ǔनकायांचे ͪववरण, आͨण ×या मंडळाÍया पǐरषदांÍया, सͧम×यांÍया आͨण अÛय ǓनकायांÍया 
बैठकȧची काय[वƣृे  
 
अ. 
Đ. 

सͧमतीचे नावं सͧमतीचे सदèय सͧमतीचे उǑदçट सभा ͩकती वेळा 
घेÖयात येत े

1 Ǔनवड सͧमती 
सभा 

सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालकुा बदनापुर  

i) नȗदणीकृत सहकारी 
संÎथावर ȋनयĝण 
ठेवणे  संÎथेची नȗदणी 
करणे बंद असलेÊया 
संÎथा चे नȗदणी रǏ 

करणे सहकारी 
संÎथांची िनवडणुका 
घेणे  

 

 मिहÂयातुन 
एकदा  

2 नागरȣ सवेा मंडळ 
सभा 

सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालकुा बदनापुर  

-- -- 

3 शासकȧय 
काया[लयात 
मǑहलांͪवǾÚद 
होणाâया लɇͬ गक 
अ×याचार 
Ǔनमु [लन सͧमती 

Įीमती बी.पी.ठाकूर सहाÈयक 

िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालकुा बदनापुर 

(अÚय¢),काया[लय 
अͬध¢क ú (सदèय सͬचव),  
सदèय सौ.ए.एस.ढगे,सह.Ǜे-1 

काया[लयातील मǑहला 
कम[चाâयांवर लɇͬ गक 
अ×याचारासंबंधी ĤाÜत 
तĐारȣचे Ǔनवारण करणे 

ĤाÜत तĐार 
अज[ ͪवचारात 

घेऊन 

4 मागासवगȸय क¢ 
सͧमती 

 सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा 
तालकुा बदनापुर , 
स.स.ं(अÚय¢), 
सौ.ए.एस.ढगे,सह.Ǜे-1 (सदèय 
सͬचव), सदèय- Įी एस.एम 

राजपतू सहकार अधीकारी  Ǜे-2 

 

काया[लयातील मागासवगȸय 
कम[चाâयांकडून सेवाͪवषयक 
बाबीसंदभा[त ĤाÜत अजा[वर 
काय[वाहȣ करण े

ĤाÜत तĐार 
अज[ ͪवचारात 

घेऊन 
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पǐरͧशçट - 9 

 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (नऊ) नसुार आपãया अͬधकाâयांची आͨण 

कम[चाâयांची Ǔनदȶͧशका. 
 

अ.Đ. मंजुर पदनाम काय[रत अͬधकारȣ / कम[चारȣ 
नांव 

ǽज ुǑदनांक 

01 सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालकुा 
बदनापुर 

 Įीमती बी.पी.ठाकूर 01.06.2019 

02 सहकार अधीकारी Ǜेणी-1 सौ.ए.एस.ढगे,सह.Ǜे-1 01.06.2019 
03 Ģमुख िलपीक Ǜी आर.आर.िगराम  

04 सहकार अधीकारी Ǜेणी-2 Ǜी एस.एम राजपतू 01.06.2019 
05 सहाÈयक सहकार अधीकारी Ǜी बी.एल.बाबर. 01.06.2019 
06 कनीÍट िलपीक िर¯त पद - 
07 कनीÍट िलपीक िर¯त पद -- 
08 ͧशपाई Ǜी एन एस वैदय 1/6/2016 
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पǐरͧशçट - 10 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (दहा) नुसार आपãया Ĥ×येक अͬधका-याला व  
कम[चा-याला ͧमळणारे मासीक वेतन व तसेच ĤाͬधकरणाÍया ͪवǓनयमा मÚये तरतुद केãया Ĥमाणे नुकसान भरपाई 

देÖयाची पÚदती. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

अĐ अͬधकाâयांचे / कम[चाâयाचे नांव पदनाम मासीक वतेन माहे माहे जनू 

19 पासून  
(मुळ वतेन + Ēेड वतेन) 

01 सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा तालकुा 
बदनापुर 

Įीमती बी.पी.ठाकूर 85800 

02 सहकार अधीकारी Ǜेणी-1 सौ.ए.एस.ढगे 48900 
03 Ģमुख िलपीक Ǜी आर.आर.िगराम 44900 
04 सहकार अधीकारी Ǜेणी-2 Ǜी एस.एम राजपतू 42300 
05 सहाÈयक सहकार अधीकारी Ǜी बी.एल.बाबर 30500 
06 कनीÍट िलपीक िर¯त पद                  --- 
07 कनीÍट िलपीक िर¯त पद ---- 
08 ͧशपाई Ǜी एन एस वैǎ 34000 

 
Ǒटप :- नुकसान भरपाई देÖयाची पÚदत Ĥचलȣत शासन Ǔनयमानुसार. 
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पǐरͧशçट - 11 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (अकरा) नुसार सव[ योजनांचा तपशील, Ĥèतावीत खच[ 
दश[ͪवणारा, आपãया Ĥ×येक अͧभकरणाला नेमुन Ǒदलेला अथ[संकãप आͨण संͪवतरȣत केलेãया रÈकमांचा अहवाल. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

या काया[लयाचे èतरावǾन कोणती योजना थेट राबͪवÖयात येत नसून या काया[लयामाफ[ त कोण×याहȣ 
योजनाÍया रÈकमा थेट लाभाØया[स ͪवतǐरत केãया जात नाहȣत. 
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पǐरͧशçट - 12 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (बारा) नुसार अथ[सहाáय काय[ĐमाÍया अंमलबजावणीची रȣत 
तसेच वाटप केलेãया रÈकमा आͨण काय[ĐमाÍया लाभधारकांचा तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

या काया[लयामाफ[ त कोण×याहȣ åयÈतीस/संèथेस थेट èवǾपात अथ[सहाáय देÖयात येत नाहȣ.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पǐरͧशçट - 13 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (तेरा) नुसार Ïया åयÈतींना सवलती, परवाने ͩकंवा 
Ĥाͬधकारपğे Ǒदललेȣ आहेत अशा åयÈतींचा तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

या काया[लयामाफ[ त कोण×याहȣ åयÈतीस/संèथेस सवलती, परवाने ͩकंवा Ĥाͬधकारपğे देÖयात येत नाहȣत. 
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पǐरͧशçट - 14 

 
माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (चौदा) नुसार इलÈेĚॉनीक èवǽपात ×यास उपलÞध असलेãया 

ͩकंवा ×याÍंयाकडे असलेãया माǑहतीÍया सबंंधातील तपशील 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
I) या काया[लयात ई-मेल ɮवारे ĤाÜत सव[ अहवाल व पğे 

II) या काया[लयाने तयार केलले ेसव[ अहवाल 

III)  या काया[लयाने Ǒदललेȣ पğे व वैधानीक आदेश 
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पǐरͧशçट - 15 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (पधंरा) नुसार माǑहती ͧमळͪवÖयासाठȤ नागरȣकांना उपलÞध 
असणाâया सुͪवधांचा तपशील तसेच साव[जनीक वापरासाठȤ चालͪवÖयात येत असलेãया ĒंथालयाÍया ͩकंवा 

वाचनालयाÍया कामकाजाÍया वेळाचा तपशील 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

I) माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 अंतग[त सुͪवधा 

II) माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 अंतग[त काया[लयीन दèताऐवज पाहÖयासाठȤ उपलÞध 

III) या काया[लयामÚये वेगळे Ēंथालय ͩकÓÓêवÖ वाचनालय नाहȣ. काया[लया मÚये उपलÞध पुèतके 

काया[लयीन वळेे मÚये पाहÖयासाठȤ रेकॉड[ ǽम Ĥभारȣकडे उपलÞध आहे.                  
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                                       पǐरͧशçट – 16                                         

 
माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (सोळा) नुसार जनमाǑहती अͬधकाâयांची नांव,े पदनाम आͨण 

इतर तपशील 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 जनमाǑहती अͬधकारȣ 

 नांव   :- सौ.ए.एस.ढगे 

 पद   :-  स.अ.Ǜे-1 

 पƣा   :-  िशवा कॉÇपले¯स जालना औरंगाबाद रोड बदनापुर  

 

 दरुÚवनी Đमांक  :-  02482-261122 

  

 अपीलȣय अͬधकारȣ 

 नांव   :- Įीमती बी.पी.ठाकूर सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा ता बदनापुर  

 पद   :-  सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा ता बदनापुर 

 पƣा   :-  काया[लय, सहाÈयक िनबंधक सहकार संÎथा ताका बदनापुर  

िशवाजंली कॉÇपले¯स जालना बदऔरंगाबाद रोड बदनापुर  

दरुÚवनी Đमांक  :-  02482-261122 

ɮͪवतीय अपीलȣय अͬधकारȣ 

पद   :-  मा.राÏय माǑहती आयोग खंडपीठ औरंगाबाद 

 पƣा   :-  बचतभवन, लेखा व कोषागार काया[लयाÍया पाठȤमागे, औरंगाबाद 

 दरुÚवनी Đमांक  :-  0240 - 2352544 
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पǐरͧशçट-17 
 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 चे कलम 4(1) (ब) (सतरा) नसुार ͪवहȣत करÖयात येईल अशी इतर माǑहती 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 सहकार खा×याचे संकेत èथळ खालȣल Ĥमाण ेआहे....... 

 www.sahakarayukta.maharashtra.gov.in 

 www.mahasahakar.maharashtra.gov.in 

 
 

ͪवभाग व िजãहाèतरावरȣल अͬधकारȣ व ×यांचे संपक[  Đमाकं  
 

अ. 
Đ. 

काया[लयाचे नांव अͬधकाâयांचे 
नांव 

पƣा संपक[  Đमांक ई-मेल आयडी 

1 सहाÈयक िनबंधक 

सहकारी संÎथा तालकुा 
बदनापुर 

Įीमती 
बी.पी.ठाकूर 

सहाÈÈक 

िनबंधक 

सहकारी संÎथा 
ता बदनापुर 

िशवांजली कॉÇपले¯स 

जालना औरंगाबाद रोड 

बदनापुर 

02482261122 arcsjal.badnapu
r@gmel.com 

 
 

  
 


